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Komérki organizacyjne Komendy Powiatowej Policji w Zaganiu zgodnie z § 5 ust. 1 Zasad pracy
kancelaryjnej, stanowigcych zatacznik do decyzji nr 16/2009 Komendanta Wojewddzkiego Policji w
Gorzowie WIkp. z dnia 27 stycznia 2009 r. w sprawie zasad pracy kancelaryjnej w Komendzie
Wojewddzkiej Policji w Gorzowie WIkp. i jednostkach Policji nadzorowanych przez Komendanta
Wojewddzkiego Policji w Gorzowie WIkp. (z p6zn. zm.), w celu zapewnienia prawidtowego obiegu
dokumentéw jawnych prowadza nastepujgce urzadzenia ewidencyjne:

rejestr teczek, dokumentéw, dziennikdéw i ksigzek ewidencyjnych;

dziennik korespondencyjny;

dziennik podawczy;

ksigzke doreczen przesytek miejscowych;

dziennik przepisow.

Ponadto, zgodnie z § 5 ust. 2 cyt. zasad ,w celu usprawnienia biezgcej pracy mozna prowadzi¢ inne
urzadzenia ewidencyjne”.

Wykazy prowadzonych przez komdrki organizacyjne KPP iagaﬁ jawnych, pomocniczych
urzadzen ewidencyjnych:

Wydziat Prewencji

=

. Ksiega drukéw scistego zarachowania

Ewidencja szczegétowa mandatéw karnych ( 3 egz.)
Rejestr natozonych mandatéw kredytowanych
Rejestr depozytu mandatéw

Rejestr notatnikéw stuzbowych

Rejestr sporzadzonych kart Mrd-5

Rejestr spraw o wykroczenia

Dziennik telegramdéw wychodzacych
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Dziennik telegraméw przychodzacych



10. Ksigzka dyspozytora

11. Ksigzka kontroli broni

12. Rejestr wezwan do zaptaty

13. Rejestr dozoru Policji

14. Rejestr nakazéw doprowadzenia
15. Rejestr wydanych amputek

16. Rejestr skarg i wnioskow

17. Rejestr badan przeprowadzonych urzadzeniem elektronicznym do badania zawartosci alkoholu
w wydychanym powietrzu

Wydziat Ruchu Drogowego:

=

. Rejestr zatrzymanych dowodoéw rejestracyjnych

Rejestr kart Mrd-5

Rejestr pojazdéw zabezpieczonych na parkingu KPP Zaganh

Rejestr mandatéw karnych natozonych przez funkcjonariuszy WRD KPP Zagah

Rejestr zmian organizacji ruchu drogowego
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Rejestr badan przeprowadzonych urzgdzeniem elektronicznym do badania zawartosci alkoholu
w wydychanym powietrzu

7. Ewidencja pracy wideorejestratora

Wydziat Kryminalny:

1. Rejestr wysytanej krwi

2. Ksigzka ewidencji kluczy

Zespot Prezydialny:

1. Ksigzka odpraw KPP Zaganh

2. Rejestr dowoddw rejestracyjnych i upowaznien

3. Rejestr przyjec interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw
4. Rejestr delegacji stuzbowych

5. Rejestr faktur

6. Ewidencja wyjs¢ w godzinach stuzbowych



Zespot Kadr i Szkolenia:

=

. Rejestr skierowan na badania lekarskie

. Ewidencja zwolnien lekarskich

Ewidencja pieczeci i stempli

Rejestr rozkazéw organizacyjnych

Ksigzka ewidencji sprzetu w uzytkowaniu KPP Zagan

Rejestr rozkazéw personalnych KPP Zagah
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Ewidencja udzielonych urlopdw funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych.

Komisariat Policji w Szprotawie:

=

. Rejestr faktur

Rejestr zwolnien lekarskich

Rejestr urlopéw

Rejestr przyjec interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw
Ksigzka ewidencji pieczeci i stempli

Zeszyt szkoleh

Rejestr nadgodzin

Rejestr notatnikéw stuzbowych
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Rejestr praw jazdy
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Rejestr dowodow rejestracyjnych
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. Rejestr kart Mrd -5
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. Rejestr mandatoéw karnych

=
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. Rejestr kolizji drogowych

=
S

. Rejestr spraw o wykroczenia

Komisariat Policji w Howej:

=

. Rejestr spraw o wykroczenia

2. Rejestr zatrzymanych dokumentéw

3. Ewidencja natozonych mandatéw karnych
4

. Ksigzka dyspozytora
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10.
11.
12.

Rejestr sporzadzonych kart Mrd-5

Ewidencja przedtuzonego czasu stuzby policjantéw

Rejestr przyjec interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw

Rejestr wydanych i zdanych notatnikéw stuzbowych

Rejestr badan urzadzeniami elektronicznymi do badania stanu trzezwosci
Rejestr odstuchu rozméw telefonicznych i radiowych

Dziennik telegramdéw wchodzacych

Dziennik telegramdéw wychodzacych
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Rejestr zmian
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Jarostaw Kotwis
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Informatyki

Osoba modyfikujgca informacje:
Jarostaw Kotwis
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