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Sktadnica Akt Komendy Powiatowej Policji w Zaganiu usytuowana jest w strukturach Kancelarii Tajnej
podlegajgcej Petnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych KPP w Zaganiu.

Adres siedziby:

Sktadnica Akt KPP w Zaganiu
ul. Nowogrddzka 1

68-100 Zagan

tel. 47 79 37 200

Sktadnica Akt Komendy Powiatowej Policji w Zaganiu podporzadkowana jest Komendantowi
Powiatowemu Policji. Zaséb archiwalny KPP stanowig akta wytworzone przez:

@ komorki organizacyjne bytej KRP w Zaganiu;
@ komdrki organizacyjne Komendy Powiatowe]j Policji w Zaganiu - do chwili obecnej;

@ jednostke podlegta KPP w Zaganiu - KP w ltowe;.

Podstawowym zakresem dziatah Sktadnicy Akt KPP w Zaganiu jest obstuga wtasnej instytucji poprzez
wykonywanie nastepujacych zadan:

@ gromadzenie i ewidencjonowanie dokumentacji,

@ wykonywanie ustug w zakresie opracowywania kwerend,

@ sporzadzanie kserokopii dokumentéw,

@ prowadzenie dziatalnosci informacyjnej,

@ udostepnianie dokumentacji bedacej na stanie sktadnicy akt,

@ brakowanie dokumentacji niearchiwalnej o czasowym okresie przechowywania.



Dokumentacje zgromadzong w Sktadnicy KPP w Zaganiu udostepnia sie do celéw:
@ stuzbowych,
@ naukowo - badawczych,
@ publicystycznych,

@ innych.

W celu uzyskania pozwolenia wgladu do akt stanowigcych zaséb sktadnicy akt nalezy ztozy¢
pisemny wniosek do Komendanta Powiatowego Policji w Zaganiu, ktéry powinien zawiera¢:

@ imie i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu tozsamosci oraz adres do korespondencji - jezeli
zgtoszenie sktada osoba fizyczna lub jej upowazniony przedstawiciel,

@ nazwe i siedzibe osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej oraz
imie i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu tozsamosci osoby upowaznionej, ktérej majg by¢
udostepnione materiaty - jezeli zgtoszenie sktada osoba prawna lub jednostka organizacyjna,

@ rodzaj materiatéw lub temat, ktérego majg dotyczy¢,

@ cel oraz proponowany sposob wykorzystania udostepnionych materiatéw - temat i zakres pracy
naukowej.

W przypadku udostepniania akt do celéw naukowo-badawczych od osoby zainteresowanej wymaga sie
przedtozenia zaswiadczenia z uczelni.

Udostepnienie akt dla celdw innych niz naukowo-badawcze wymaga od osoby ubiegajacej sie o ich
udostepnienie wykazania swojego interesu prawnego.

Wiadomosci uzyskane z udostepnionej dokumentacji nie moga by¢ wykorzystane w sposéb lub celach
naruszajgcych obowigzujace prawo.

Dokumentacje udostepnia sie jesli nie zawiera ona informacji niejawnych i nie wymaga ochrony
przepisami Ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych  (Dz. U. Nr 182, poz.
1228), a ich ujawnienie nie naraza na szkode interesu Rzeczypospolitej Polskiej.



Akta udostepnia sie wytgcznie w obecnosci pracownika Sktadnicy Akt. Miejsce udostepniania
dokumentacji stanowigcej zasdéb archiwalny jednostek stanowi siedziba Sktadnicy Akt Komendy
Powiatowej Policji w Zaganiu, usytuowana w obiekcie przy ul. Nowogrédzkiej 1.

Zakres, forme i sposéb korzystania z dokumentéw stanowigcych zaséb archiwalny okreslaja:

® Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. Nr 38,

poz.173),

® Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 03 czerwca 2008 r. w sprawie sposobu i trybu udostepniania
materiatow archiwalnych znajdujacych sie w archiwach wyodrebnionych (Dz.U. Nr 107, poz. 679),

@ Zarzadzenie Nr 45 Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 20 maja 2008 r. w sprawie
postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng w archiwach
wyodrebnionych podlegtych Ministrowi Spraw Wewnetrznych i Administracji lub przez niego
nadzorowanych (Dz.Urz. MSWiA Nr 9, poz. 42),

@ Zarzadzenie Nr 920 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 11 wrzesnia 2008 r. w sprawie metod i form
wykonywania zadan w zakresie dziatalnosci archiwalnej w Policji (Dz.Urz. KGP Nr16, poz.95).
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